PATVIRTINTA

Kybarty lopselio-darzelio ,.Kregzdute*®
direktoriaus 2018 m. gruodzio 21 d.
jsakymu Nr. [V-101

UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Lopselio-darZelio ukvedzio pareigybé yra priskiriama pareigybiu, kurioms nebiitinas aukstasis
18silavinimas, grupei.

2. Pareigybeés lygis: B arba C.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti lopSelyje-darzelyje atliekamas tkines operacijas, jas
planuoti, ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir prizilréti tiesiogiai
pavaldaus pagalbinio personalo darbg.

4, Ukvedys pavaldus lopseliui-darzelio direktoriui. Ukvedziui pavaldis nepedagoginiai ir
techniniai darbuotojai.

_ II SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip aukStesnysis i$silavinimas;

5.2. analogiSka darbo patirtis.

6. Ukvedys turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. lopselio-darzelio teritorijos priezitiros tvarka;

6.2. lopselio-darzelio pastaty ir visy patalpy bei inventoriaus naudojimo ir priezitiros taisykles;

6.3. higienos normas ir taisykles;

6.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus:

6.5. buhalterinés apskaitos pagrindus:

6.6. gaisrinés saugos taisykles;

6.7. saugaus darbo taisykles:

6.8. civilinés saugos jstatymo reikalavimus:

6.9. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir budus;

6.10. lopselio-darzelio nuostatus, darbo tvarkos taisykles:

6.11. kitus lopselio-darzelio veikla reglamentuojan¢ius dokumentus bei norminius aktus, savo
pareigybes apraSyma.

7. Ukvedys privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojan¢iais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklemis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. §iuo pareigybes aprasymu;

7.6. kitais lopSelio-darzelio lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
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8. Ukvedzio funkcijos:

8.1. organizuoja lopSelio-darbuotojy pagalbiniy darbuotojy darba. uztikrina, kad tikio objektai
buty tinkamai prizidrimi ir naudojami. kad jstaigos Tkis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas
veiklos sutrikimy;

8.2. uztikrina, kad lopSelio-darzelio teritorijos poilsio. sporto ir kt. vietose esantys jrenginiai biity
tvarkingi, nepavojingi sveikatai

8.3. ripinasi, kad prie pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas;

8.4. uztikrina, kad lopSelio-darZelio patalpy bendrasis bei vietinis apsvietimas atitikty
galiojancias higienos normas;

8.5. riipinasi, kad ne ar¢iau kaip 25 m atstumu nuo darzelio pastato ir virtuvés ant asfaltuotos
plokstumos biity pastatyti sandariai uzdaromi konteineriai §iukslems ir atlickoms:

8.6. nustatytu laiku organizuoja lopselio-darzelio pastato ir jy konstrukciju sezonines bei eilines
apzitras, vykdo apzitry metu rasty defekty pasalinima;

8.7. ziemos metu organizuoja sniego valyma nuo pastato stogo, nuo lop3elio-darzelio teritorijoje
esanciy keliy ir taky;

8.8. uztikrina, kad biity laiku atliktas lopelio-darzelio patalpy ir inventoriaus eilinis remontas,
tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai;

8.9. uztikrina, kad buty laiku atliktas lopselio-darzelio $ildymo sistemos paruosimas rudens ir
Ziemos sezonui;

8.10. organizuoja lop3elio-darzelio apriipinimg prietaisais. jrankiais ir jrengimais, patalpy
apripinima baldais pagal poreikj;

8.11. organizuoja jstaigos apriipinima dezinfekavimo priemonémis, plovikliais, valikliais,
kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija;

8.12. kontroliuoja, ar virtuvés jrenginiai (elektros viryklés ir kt.) techniskai tvarkingi, gerai
prizitirimi, ar valgykloje ir kitur naudojami elektros jrenginiai jZeminti, jeigu j7eminimas numatytas ju
konstrukcijoje;

8.13. priziiiri, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity rakinamos;

8.14. atsiradus valgykloje grauZiky, vabzdziy ar parazity, organizuoja valgyklos dezinfekcija,
dezinsekcija. deratizacija:

8.15. organizuoja civilinés saugos parengti:

8.16. rengia ekstremaliy situacijy valdymo ir prevencijos priemoniy planus;

8.17. pagal parengta tvarka, organizuoja civilinés saugos mokymus darbuotojams;

8.18. rengia funkcines ir stalo pratybas;

8.19. kontroliuoja, ar lopSelio- pranesimo apie gaisra ir signalizacijos sistema patikimai veikia;

8.20. pasirlipina, kad lopselio-darzelio 200 kvadratiniy metry plotui tekty po viena nustatytos
talpos gesintuva, bet ne maziau kaip 2 vienetai kiekvienam aukstui;

8.21. tikrina, ar tvarkingas jstaigos prieSgaisrinis vandentiekis. ar vidaus vandentiekio gaisriniai
Ciaupai turi zarnas ir $virkstus, atlieka jy patikrinima;

8.22. tikrina, ar pri¢jimai prie gaisriniy ¢iaupu, ar Zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriai,
laiptai neuzkrauti daiktais;

8.23. pasirlipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury biity krypties (gelbéjimosi)
Zenklai;

8.24. kontroliuoja jam pavaldziy darbuotoju darba ir jy pareigy vykdyma;

8.25. vykdo Kkitus teisétus lopSelio-darzelio direktoriaus ir kontroliuojantiy pareigiiny
nurodymus.

9. Ukvedys. jtares ar pastebéjes zodines, fizines. socialines paty¢ias, smurta:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima keliané¢ius veiksmus;

9.2. primena asmeniui. kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, lopselio-darzelio
nuostatus ir mokinio elgesio taisykles:

9.3. rastu informuoja patyrusio paty¢ias. smurta mokinio auklétojg apie jtariamas ar jvykusias
patycias;
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9.4. esant gresmei mokinio sveikatal ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

10. Ukvedys, jtares ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas prane$ima:

10.1. esant galimybei i§saugo vykstanéiy patyéig kibernetinéje erdvéje irodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

10.2. ivertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rlipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja paty¢ias patyrusio mokinio auklétoja apie patyc¢ias kibemnetingje erdvéje
ir pateikia irodymus (i$saugota informacija);

10.5. turl teisg apie patyCias kibemetinéje erdvéje praneSti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tamybai pateikdamas pranesimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

Parengé direktoré Lina Maciuliené
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